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с. Трубетчино
2020 г 
При получении сообщения о планируемом визите в производственные цеха посторонними лицами или сотрудниками сторонних организаций (далее по тексту - посетителями), необходимо:
- сообщить об этом директору;
- организовать встречу и назначить сопровождающего в зависимости от цели визита на предприятие.
- поставить в известность охрану предприятия (сообщить дату, время посещения, ФИО посетителей, номера автомобилей и.т.д);  и сотрудника предприятия, назначенного сопровождающим;
 Сотрудник отдела охраны должен:
- поставить в известность администрацию предприятия о прибытии посетителя;
- зарегистрировать посетителя в журнале регистрации установленного образца на основании предъявленных документов, удостоверяющих личность;
- оформить разовый пропуск на группу лиц или на одно лицо с указанием ФИО посетителя, даты и времени посещения, номеров автомобилей, въезжающих на территорию предприятия.
Допуск посетителей на территорию предприятия разрешен только в сопровождении сотрудника предприятия, назначенного сопровождающим. В случае необходимости, сотрудник охраны должен сопровождать посетителей во время пребывания их на территории предприятия. По окончании посещения предприятия, разовый пропуск у посетителя изымается, при этом сотрудник охраны проставляет время завершения посещения.
После встречи посетителя в назначенное время необходимо:
· ознакомить посетителя с правилами посещения производственных цехов в соответствии с Приложением А и предложить заполнить анкету посетителя в соответствии с Приложением Б.
· ознакомиться с заполненной анкетой посетителя и провести вводный инструктаж по технике безопасности на предприятии. О проведении инструктажа должна быть сделана запись в журнале регистрации инструктажа по охране труда, с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
· обеспечить посетителя помещением для размещения верхней одежды, личных вещей, украшений;
· обеспечить посетителя санитарной одеждой (белые халаты, колпаки или шапочки, бахилы);
Перед входом на производственный участок посетитель должен вымыть руки и одеть санитарную одежду. В цехе посетителям запрещается:
· трогать руками оборудование, сырье, готовую продукцию;
· обращаться с вопросами, отвлекать работников линий от производственных операций;
· есть, пить, курить, жевать жевательную резинку.


Приложение А
П Р А В И Л А
посещения производственных цехов
Уважаемый посетитель!
Мы рады приветствовать Вас на нашем Предприятии и просим ознакомиться с правилами посещения производственных участков цеха и заполнить предлагаемую анкету.
Наши посетители обязаны:
1. Соблюдать правила внутреннего трудового распорядка.
2. Применять все меры, исключающие бактериологическое, химическое заражение продукции и попадание в продукцию посторонних предметов.
3. Сообщить об имеющихся у них инфекционных заболеваниях, гнойничковых поражениях лиц и рук сопровождающему.
4. Иметь чистую обувь (очищать при входе и одеть бахилы).
5. Перед входом в цех обрабатывать руки в соответствии с правилами личной гигиены предприятия и надеть спецодежду (белые халаты и колпаки или шапочки).
На нашем предприятии категорически запрещено:
1. Входить на участки, места хранения продукции и сырья лицам, имеющим явные признаки инфекционных заболеваний, гнойничковые поражения рук,  признаки алкогольного опьянения.
2. Входить в цех в грязной обуви, верхней одежде.
3. Дотрагиваться руками до оборудования, сырья, готового продукта.
4. Во время производственных операций обращаться с вопросами к работникам технологических линий и отвлекать их от работы.
5. Есть, пить, курить, жевать резинку на производственных участках и на территории предприятия, за исключением специально отведенных для этого мест.
6. Иметь при себе ручные часы, ювелирные украшения, мобильные телефоны.

Приложение Б


Анкета контроля безопасности и здоровья
для посетителей и сотрудников сторонних организаций

Ф.И.О. _______________________________________________________________________
Фирма:_______________________________________________________________________

Переносили ли Вы в течение последних двух недель какие нибудь из нижеперечисленных заболеваний? Нужное отметить.
	Болезнь
	Да/Нет
	Время болезни

	Диарея
	Да 
Нет
	

	Лихорадка
	Да 
Нет
	

	Расстройство желудка или рвота
	Да 

Нет
	

	Инфекция стафилококка (гнойничковые раны)
	Да 

Нет
	

	Пищевое отравление
	Да 
Нет
	



	Боли в животе или общее недомогание
	Да 
Нет
	

	Туберкулез
	Да 
Нет
	

	Заразное кожное заболевание
	Да 

Нет
	



Во время пребывания просим Вас обращать внимание на следующее:
6. Перед посещение производства, а также после посещения туалета руки должны быть вымыты и продезинфицированы.
7. Посещение производства осуществляется только в соответствующей гигиенической одежде (головной убор, халат, полиэтиленовая обувь (поверх ботинок).
8. Проносить с собой вещи, сумки, фотоаппараты, видеокамеры, украшения и часы запрещено. Исключением являются обручальные кольца.
9. Пожалуйста, не прикасайтесь к продуктам, машинам, приборам и предметам. Во время осмотра находитесь рядом с сопровождающим. 
На выше написанные медицинские вопросы ответил(а) честно. С руководством по посещению ознакомлен(а) и согласен(а).
 

